
РГП «Национальный центр 
аккредитации»

СМ. Управление финансово 
хозяйственной деятельностью. 

Инструкция о возмещении затрат 
привлекаемых экспертов-аудиторов 

(оценщиков) и технических экспертов

РИ 03-04.25

УТВЕРЖДАЮ 
Генеральный директор 
РГП «НЦА» 
_____________ И. Хамитов 
«_____» ______________ 2024 г. 

СМ. Управление финансово 
хозяйственной деятельностью. 

Инструкция о возмещении затрат 
привлекаемых экспертов-аудиторов  

(оценщиков) и технических экспертов 

РИ 03-04.25 
Экземпляр №____ 

Редакция № 1 
Изменения №1, №2, №3 

Согласовано: Подпись Дата Разработчик:

Хасенов А.М. Наканова Д.Т. _____ 
«___» _______ 2024 
г.Карасаев Е.Ж.

Аманжолова Г.Ж.

Тлеуова А.Ж.

Муканова А.Т.

Уралова К.А.

Астана
Стр. 1 из 7

Незарегистрированная распечатанная версия настоящего документа недействительна



РГП «Национальный центр 
аккредитации»

СМ. Управление финансово 
хозяйственной деятельностью. 

Инструкция о возмещении затрат 
привлекаемых экспертов-аудиторов 

(оценщиков) и технических экспертов

РИ 03-04.25

Лист учета изменений
№ 

изменения
Дата Страницы 

с изменениями
Перечень измененных 

пунктов
1 31.10.2022 5 5.1
2 09.02.2024 6 5.9
3 31.12.2024 5 5.1
3 31.12.2024 6 5.9
3 31.12.2024 7 5.11



Редакция №1 
Изменения №1, №2, №3 

Стр. 2 из 7

Незарегистрированная распечатанная версия настоящего документа недействительна

РГП «Национальный центр 
аккредитации»

СМ. Управление финансово 
хозяйственной деятельностью. 

Инструкция о возмещении затрат 
привлекаемых экспертов-аудиторов 

(оценщиков) и технических экспертов

РИ 03-04.25

Содержание 

1. Область применения .................................................................................................................. 4 
2. Нормативные ссылки ................................................................................................................. 4 
3. Определения и сокращения....................................................................................................... 4 4. 
Общие положения ...................................................................................................................... 4 
5. Порядок возмещения затрат привлекаемому персоналу в пределах и за пределами 
Республики Казахстан....................................................................................................................... 4

Редакция №1 
Изменения №1, №2, №3 

Стр. 3 из 7

Незарегистрированная распечатанная версия настоящего документа недействительна

РГП «Национальный центр 
аккредитации»

СМ. Управление финансово 
хозяйственной деятельностью. 

Инструкция о возмещении затрат 
привлекаемых экспертов-аудиторов 

(оценщиков) и технических экспертов

РИ 03-04.25

1. Область применения 
1.1 Настоящая инструкция о возмещении затрат привлекаемых экспертов - аудиторов 

(оценщиков) и технических экспертов (далее - Инструкция) определяет порядок направления, 
оформления и возмещения затрат при обследовании по месту нахождения заявителя/субъекта 
аккредитации (далее-заявитель) привлекаемых экспертов-аудиторов (оценщиков) и 
технических экспертов органа по аккредитации РГП «Национальный центр аккредитации» 
(далее - НЦА) в соответствии с законом "Об аккредитации в области оценки соответствия" 
(далее- Закон). 

1.2 Настоящая инструкция распространяется на персонал НЦА, а также привлекаемых 
экспертов-аудиторов (оценщиков) и технических экспертов, участвующих в процессе 
аккредитации в целях обеспечения проведения работ по обследованию по месту нахождения 
за счет денежных средств заявителя. 

2. Нормативные ссылки 
2.1 В настоящей инструкции приведены ссылки на следующие документы: 
Трудовой кодекс Республики Казахстан от 23.11.2015 г. №414V ЗРК; 
Закон Республики Казахстан от 5 июля 2008 года N 61-IV «Об аккредитации в области 



оценки соответствия; 
Постановление Правительства Республики Казахстан от 11 мая 2018 года № 256 «Об 

утверждении Правил возмещения расходов на служебные командировки за счет бюджетных 
средств, в том числе в иностранные государства»; 

РК ОА 01-09.01 СМ. Руководство по качеству; 
ДП 02-06.03 СМ. Управление персоналом; 
ДП 02-07.15 СМ. Процесс аккредитации. 

3. Определения и сокращения 
3.1. В настоящей инструкции применяются термины и их определения, установленные 

в РК ОА 01-09.01. 
3.2. Применяемые сокращения соответствуют РК ОА 01-09.01. 

4. Общие положения 
4.1 Привлекаемые эксперты - аудиторы (оценщики) и технические эксперты НЦА 

(далее – привлекаемый персонал) согласно Приказа НЦА выполняют работы по аккредитации 
в определенный период вне места его постоянного проживания на основании заключенного 
договора о возмездном оказании услуг в соответствии с ДП 02-06.03. 

5. Порядок возмещения затрат привлекаемому персоналу в пределах и за 
пределами Республики Казахстан 

5.1 При направлении привлекаемого персонала на обследование по месту нахождения 
заявителя в пределах Республики Казахстан ему возмещаются: 

1) суточные за календарные дни нахождения в обследовании по месту нахождения 
заявителя, в том числе за время в пути, в размере двух месячных расчетных показателей 
(далее - МРП);
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2) расходы по найму жилого помещения в размере 7 МРП в г. Нур-Султан Астана, 
Алматы, Атырау, Актау, Шымкент и Байконыр, 6 МРП – в областных центрах и городах 
областного значения и 4 МРП – в районных центрах и городах районного значения, 2 МРП – в 
сельских округах, Атырауская область, нефтяное месторождение (вахтовый поселок) 
Тенгиз-до 7 МРП, г Аксай – до 6МРП. 

3) расходы по проезду к месту обследования заявителя и обратно к месту постоянного 
проживания на основании предъявленных проездных документов: 

- при проезде по железным дорогам – по тарифу купированного вагона (за 
исключением вагонов с 2-х местными купе с нижним расположением мягких диванов, 
мягкими креслами для сидения с устройством по регулированию его положения (СВ), а также 
классов «Турист» и «Бизнес» скоростных поездов). В исключительных случаях (отсутствие 
названных транспортных средств или срочности выезда) с разрешения Генерального 
директора НЦА (обязательное отражение в приказе) – железнодорожным транспортом по 
тарифу вагонов с 2- х местными купе с нижним расположением мягких диванов, мягкими 



креслами для сидения с устройством по регулированию его положения (СВ), а также 
классов «Турист» и «Бизнес» скоростных поездов; 

- по водным путям, по шоссейным и грунтовым дорогам – по существующей в данной 
местности стоимости проезда; 

- воздушным транспортом – по тарифу экономического класса. 
4) стоимость бронирования проездных билетов и места в гостинице, а также 

пользования постельными принадлежностями в поездах при проезде к месту обследования 
заявителя и обратно к месту постоянного проживания, при наличии документов, 
подтверждающих эти расходы; 

5) сервисный сбор, взимаемый при выписке авиабилетов, железнодорожных; 
6) по проезду автотранспортом (в том числе такси) к железнодорожной станции, 

пристани, аэропорту, если они находятся за пределами населенного пункта, при наличии 
подтверждающих документов. 

5.2 Фактическое число дней нахождения в обследовании по месту нахождения 
заявителя исчисляется, начиная со дня отправления самолета, поезда или другого 
транспортного средства, до дня прибытия самолета, поезда или другого транспортного 
средства (с учетом в соответствующих случаях времени, необходимого для проезда от 
населенного пункта до места отправления транспортного средства и обратно), 
предусмотренного в приказе о проведении работ по аккредитации. 

5.3 Днем выезда считается день отправления самолета, поезда, автобуса или другого 
транспортного средства из места постоянного проживания привлекаемого персонала, а днем 
приезда – день прибытия указанного транспорта на место постоянного проживания. При 
отправлении транспорта до 24 часов (время местное) включительно, днем выезда считаются 
текущие сутки, а с 00 часов (время местное) и позднее – последующие сутки. 

Если пункт отправления (вокзал, пристань или аэропорт) находится за чертой 
населенного пункта, то день выезда на обследование исчисляется указанным выше способом с 
учетом времени, необходимого для проезда к месту отправления транспорта.
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Днем приезда считается день фактического прибытия самолета, поезда, автобуса или 
другого транспортного средства, на котором привлекаемый персонал прибыл в место 
постоянного проживания. 

5.4 При расчете норм суточных день отъезда и день приезда считаются раздельно за 
два дня. 

5.5 Если привлекаемый персонал ежедневно возвращается к месту постоянного 
проживания, то возмещаются только транспортные расходы при наличии проездных 
документов, без выплаты суточных и найма помещения. 

5.6 Порядок возмещения суточных расходов и расходов по найму жилого помещения (в 
сутки на одного человека одноместного гостиничного номера по классификации стандарт) 
привлекаемым персоналам, находящимся за пределами Республики Казахстан, 



осуществляется в пределах норм, установленных постановлением Правительства 
Республики Казахстан от 11 мая 2018 года №  256 «Об утверждении Правил возмещения 
расходов на служебные командировки за счет бюджетных средств, в том числе в иностранные 
государства». 

5.7 Расходы по проезду к месту обследования заявителя и обратно возмещаются 
привлекаемым персоналам воздушным транспортом по тарифу эконом – класса, 
железнодорожным транспортом, автодорожным или водным путям, по существующей в 
данной местности стоимости проезда, по проезду автотранспортом (в том числе такси) к 
железнодорожной станции, пристани, аэропорту, если они находятся за пределами 
населенного пункта, при наличии подтверждающих документов. 

5.8 На основании приказа Генерального директора НЦА о проведении работ 
привлекаемому персоналу перед отъездом выдается денежный аванс в пределах сумм, 
причитающихся на оплату проезда, расходы по найму жилого помещения и суточные. 

5.9 После обследованиия заявителя по месту нахождения заявителя привлекаемый 
персонал обязан представить подтверждающие документы в Департамент финансов 
Управление бухгалтерского учета структурное подразделение по бухгалтерскому учету о 
фактических расходах денежных средств в течении 5 рабочих дней по возмещаемым расходам 
(проезд). 

5.10 Привлекаемый персонал несет ответственность за достоверность 
предоставленных подтверждающих документов о фактических расходах денежных средств, 
целевое использование денег, выделенных на обследование по месту нахождения заявителя. 

5.11 Привлекаемый персонал предоставляет следующие документы: 

в пределах и за пределами Республики Казахстан: 
1) подтверждающие документы по проезду в оба конца (при проезде воздушным и 

железнодорожным транспортом – наличие посадочных талонов, выданного перевозчиком, 
наличие документа, подтверждающего факт оплаты стоимости электронного билета, 
независимо от порядка расчета за приобретенные билеты (наличный, безналичный). В случае 
возврата билета без уважительной причины штрафы, расходы на комиссионные сборы за 
неиспользованный билет не подлежат возмещению. Уважительной причиной является отмены 
выезда на обследование заявителя по месту нахождения, изменение ее сроков (даты, времени) 
и/или маршрута, оформленные соответствующим приказом Генерального директора НЦА, в 
том числе в случаях возникновения форс-мажорных обстоятельств (отмена рейса в связи с
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погодными условиями, объявление чрезвычайной ситуации или чрезвычайное происшествие 
в данном регионе). 

2) подтверждающие документы по проезду автотранспортом (в том числе такси) к 
железнодорожной станции, пристани, аэропорту; 

3) подтверждающие документы прохождения теста на COVID-19 методом ПЦР 
медицинского осмотра, при необходимости; 



4) в случае въезда за пределами Республики Казахстан дополнительно к 
вышеперечисленным документам предоставляется копия паспорта с отметкой пограничных 
служб (виза для въезда в страну назначения).
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